LOCALIZACION DE MUESTRAS EN LA SEROTECA Rev.0

OBJETIVO: Dar a conocer el método de busqueday Fecha
localizaciéon de las muestras registradas en la seroteca elaboracion
Mayo 2018
ALCANCE: Personal de Laboratorio: Analistas, Coordinadores, Fecha emisidn
Subgerente y Gerente Operativo, Gerente de Control de Mayo 2018

Calidad, Quimico de Validacidn, Personal de Recepcion
Transcripcién

RESPONSABLES: Personal de Recepcidn Transcripcion

IMPORTANTE: Después de su llegada a nuestras instalaciones, las muestras solo permanecen en la
seroteca por un periodo de 7 dias naturales.

1. Verificar que la fecha en la que llegé la muestra solicitada este dentro del periodo de
almacenamiento de muestras (7 dias)

2. Abrir el archivo de SEROTECA 2018 de Excel ubicado en:

H . » Red » SERVERELI » Tramscripcion » SEROTECA_2018

3. Abrir la carpeta correspondiente a la semana del periodo que esta vigente ejemplo:

ln_il:l sernana_l4_al_19_mayo_2018.xlsx

4. Abrir la pestafia correspondiente al area de proceso y el dia en que se ingresoé la muestra.
Ejemplo: lunes-Inmunoquimica

L IMURCOUIMICA LURES. CIMMUNG 2 LUNES ¢ SERC-ME LUNES ¢ INMUNOOUIMICA MARTES ¢ INMUND 2 MARTES (¢ SERO-M.E MART _[

a- Con el teclado presionar al mismo tiempo las teclas Ctrl + B
b- Escribir el nimero de folio del Px Lab que se desea localizar
c- Setoma nota de la gradilla, la fila y la posicidn en la que se encuentra almacenada la

muestra.
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5. El personal del area de recepcidn-transcripcién que realiza la busqueda y localizacidn de la
muestra en el archivo SEROTECA_2018, dara aviso al coordinador (del turno matutino o
vespertino), sino se encuentra solicitarlo al analista disponible, proporcionar los datos de:
numero de folio, nimero de gradilla, fila y posicion

Quien se encargue de la localizacidn en la seroteca de la muestra debe informar al personal de
recepcién-transcripcion si aun hay volumen suficiente para el anexo de estudios.

6. Una vez confirmado si fue localizada la muestra y que aun tenga volumen suficiente para
el anexo de estudios, se le notificara al laboratorio solicitante para que autorice el anexo
correspondiente.
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